Program ochrony wyplat Nr kontrolny OMB: 3245-0407
Whiosek 0 umorzenie pozyczki z PPP — zmieniono 16 czerwca 2020 r. Data wazno$ci: 31/10/2020

INSTRUKCJA SKEADANIA WNIOSKU O UMORZENIE POZYCZKI DLA POZYCZKOBIORCOW

Aby ubiega¢ sie o umorzenie pozyczki udzielonej w ramach Programu ochrony wyptat (Paycheck Protection Program, PPP),
Pozyczkobiorca moze wypetni¢ wniosek na formularzu 3508EZ lub uzy¢ niniejszego wniosku zgodnie ze wskazéwkami podanymi

w niniejszej instrukcji i przekazaé¢ go swojemu Pozyczkodawcy (lub Pozyczkodawcy obstugujacemu pozyczke). Pozyczkobiorca moze
réwniez wypetni¢ niniejszy wniosek droga elektroniczng za posrednictwem strony Pozyczkodawcy.

Whiosek sktada si¢ z nastgpujacych czesci: (1) Formularz kalkulacji umorzenia pozyczki z PPP; (2) Wykaz A do programu PPP; (3) Arkusz

Wykazu A do programu PPP; oraz (4) (opcjonalny) Formularz informacji demograficznych pozyczkobiorcy w ramach PPP. Wszyscy
Pozyczkobiorcy muszg przekaza¢ dokument (1) i (2) swojemu Pozyczkodawcy.

Instrukcje dotyczace Formularza kalkulacji umorzenia pozyczki z PPP

Nazwa prawna firmy (,,Pozyczkobiorca”)/DBA lub nazwa handlowa (jesli dotyczy)/Numer TIN (EIN, SSN): Nalezy wprowadzi¢ te
same informacje, co w formularzu wniosku pozyczkobiorcy (formularz SBA 2483 lub odpowiednik pozyczkodawcy).

Adres stuzbowy/Telefon stuzbowy/Gléwna osoba do kontaktu/Adres e-mail: Nalezy wpisa¢ te same informacje co w formularzu
whniosku o0 pozyczke, chyba ze nastgpita zmiana adresu lub danych kontaktowych.

Numer pozyczki z PPP w SBA: Nalezy wpisa¢ numer pozyczki nadany przez SBA w momencie zatwierdzenia pozyczki. W razie potrzeby
nalezy poprosi¢ o podanie tego numeru Pozyczkodawcg.

Numer pozyczki z PPP u Pozyczkodawcy: Nalezy wpisa¢ numer pozyczki z PPP nadany przez Pozyczkodawce.

Kwota pozyczki z PPP: Nalezy wpisa¢ wysoko$¢ wyptaconej kwoty czgéci kapitatowej pozyczki z PPP (catkowitej kwoty pozyczki
otrzymanej od Pozyczkodawcy).

Pracownicy w momencie skladania wniosku o pozyczke: Nalezy wpisaé catkowita liczbe pracownikow w momencie sktadania wniosku
0 pozyczke z PPP.

Pracownicy w momencie skladania wniosku o umorzenie: Nalezy wpisa¢ catkowitg liczbe pracownikéw w momencie sktadania wniosku
0 umorzenie pozyczki.

Data wyplaty pozyczki z PPP: Nalezy wpisa¢ dat¢ otrzymania srodkéw z pozyczki z PPP od Pozyczkodawcy. Jesli nie wszystkie srodki
z pozyczki z PPP otrzymano jednego dnia, nalezy podac pierwszg datg pierwszej wyplaty.

Kwota zaliczki z pozyczki EIDL: Jesli Pozyczkobiorca otrzymat zaliczke na poczet Pozyczki z tytutu szkéd gospodarczych (Economic
Injury Disaster Loan, EIDL), nalezy podac¢ jej kwoteg.

Numer wniosku EIDL: Je$li Pozyczkobiorca ztozyt wniosek o przyznanie pozyczki EIDL, nalezy poda¢ numer wniosku Pozyczkobiorcy
0 pozyczke EIDL.

Wykaz listy ptac: Nalezy zaznaczy¢ pole odpowiadajace wykazowi plac.

Okres objety umowg pozyczki: Okres objety umowa to: (1) 24-tygodniowy (168-dniowy) okres rozpoczynajacy sie w dniu wyptaty
pozyczki z PPP, lub — jesli Pozyczkobiorca otrzymat pozyczke z PPP przed 5 czerwca 2020 r., — Pozyczkobiorca moze zdecydowac si¢ na
zastosowanie okresu 8-tygodniowego (56-dniowego) okresu objetego umowa. Na przyktad, jesli Pozyczkobiorca uzywa 24-tygodniowego
okresu objetego umowa pozyczki i otrzymal wptywy z pozyczki z PPP w poniedziatek 20 kwietnia, pierwszym dniem okresu objetego
umowa jest 20 kwietnia, a ostatnim dniem okresu jest niedziela 4 pazdziernika. W zadnym wypadku Okres objety umowa nie moze
przekroczy¢ 31 grudnia 2020 .

Alternatywny okres objety umowa pozyczki do listy plac: Dla utatwienia kwestii administracyjnych Pozyczkobiorcy z dwutygodniowym
(lub czestszym) harmonogramem wyptat z listy plac moga zdecydowa¢ si¢ na obliczenie kwalifikowalnych kosztow ptac z wykorzystaniem
24-tygodniowego (168-dniowego) okresu (lub dla pozyczek otrzymanych przed 5 czerwca 2020 ., — 8-tygodniowego (56-dniowego okresu)
rozpoczynajgcego si¢ pierwszego dnia pierwszego okresu wynagrodzenia nast¢pujacego po dacie wyptaty pozyczki PPP. Oto przyktad: jesli
Pozyczkobiorca korzysta z 24-tygodniowego Alternatywnego okresu objgtego umowa pozyczki do listy plac i otrzymat wptywy z pozyczki

z PPP w poniedziatek 20 kwietnia, a pierwszym dniem pierwszego okresu wynagrodzenia, nastepujacego po wyplacie pozyczki z PPP, jest
niedziela 26 kwietnia, pierwszym dniem Alternatywnego okresu objetego umowa pozyczki do listy plac jest 26 kwietnia, a ostatnim dniem —
sobota 10 pazdziernika. Pozyczkobiorcy, ktorzy zdecyduja si¢ na korzystanie z Alternatywnego okresu objetego umowa pozyczki do listy ptac,
muszg stosowaé go wszedzie tam, gdzie we wniosku znajduje si¢ odniesienie do ,,Okresu objetego umowa pozyczki” lub ,,Alternatywnego
okresu objetego umowa pozyczki do listy ptac”. Jednakze Pozyczkobiorcy musza stosowa¢ Okres objety umowa pozyczki (a nie Alternatywny
okres objety umowa pozyczki do listy ptac) wszgdzie tam, gdzie we wniosku znajduje si¢ odniesienie wylacznie do ,,Okresu objetego umowa
pozyczki”. W zadnym wypadku Alternatywny okres objety umowa do listg ptac nie moze przekroczy¢ 31 grudnia 2020 r.

Jesli Pozyczkobiorca otrzymal pozyczki z PPP na kwote przekraczajaca 2 min USD: Nalezy zaznaczy¢ to pole, jesli Pozyczkobiorca,
wraz ze swoimi podmiotami stowarzyszonymi (w zakresie wymaganym przez tymczasowe zasady konicowe SBA dotyczace podmiotow
stowarzyszonych (85 FR 20817 (15 kwietnia 2020 r.)) i nieobjetym zwolnieniem na mocy 15 U.S.C. 636(a) (36)(D)(iv)), otrzymali pozyczki
z PPP w pierwotnej kwocie czesci kapitatowej przekraczajacej 2 min USD.
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Obliczenie kwoty do umorzenia (zob. podsumowanie kosztéow kwalifikujacych sie do umorzenia ponizej):

Wiersz 1: Nalezy wpisac catkowite kwalifikujace si¢ koszty ptac poniesione lub wyptacone w Okresie objetym umowa pozyczki lub
Alternatywnym okresie objetym umowg pozyczki do listy ptac. Aby obliczy¢ te koszty, nalezy wypetni¢ Wykaz A do programu PPP.
Nalezy wpisa¢ kwotg z Wykazu A do programu PPP, wiersz 10.

Wiersz 2: Nalezy wpisa¢ kwote splat odsetek od kredytu hipotecznego na dziatalno$¢ gospodarcza optaconych lub poniesionych w Okresie
objetym umowg pozyczki w odniesieniu do wszelkich zobowigzan z tytutu kredytéw hipotecznych na dziatalno$¢ gospodarcza dla
nieruchomosci lub mienia osobistego zaciggnigtych przed 15 Iutego 2020 r. Nie uwzglednia si¢ przedptat.

Wiersz 3: Nalezy wpisa¢ kwote czynszu na dziatalno$¢ gospodarcza lub optat leasingowych za nieruchomosci lub mienie osobiste
zaptaconych lub poniesionych w Okresie objetym umowa pozyczki, zgodnie z umowami leasingu obowigzujagcymi przed 15 lutego 2020 r.

Wiersz 4: Nalezy wpisa¢ kwote optat za media z tytutu dziatalno$ci gospodarczej zaptacong lub poniesiong w Okresie objetym umowa
pozyczki, za media z tytutu dziatalno$ci gospodarcze;j, dla ktorych ustuga rozpoczeta sie przed 15 lutego 2020 r.

UWAGA: W wierszach 2-4 nie ma obowigzku zglaszania platnosci, ktorych Pozyczkobiorca nie chce uwzgledniaé w umarzanej kwocie.

Wiersz 5: Nalezy wpisac liczbe z Wykazu A do programu PPP, wiersz 3. Ta kwota odzwierciedla redukcje umorzenia pozyczki wymagana
w przypadku obnizek pensji/wynagrodzenia godzinowego, ktore przekraczajg 25% dla niektorych pracownikow, jak opisano w Wykazie A
do programu PPP.

Wiersz 6: Nalezy doda¢ wiersze od 1 do 4, odja¢ wiersz 5, a nastepnie nalezy wpisa¢ sumg. Jesli ta kwota jest mniejsza niz zero, nalezy
wpisac zero.

Wiersz 7: Nalezy wpisac liczbe z Wykazu A do programu PPP, wiersz 13.

Wiersz 8: Nalezy wpisa¢ kwotg z wiersza 6 pomnozong przez kwote z wiersza 7. To wyliczenie obejmuje redukcje umorzenia pozyczki
wymagang w przypadku redukcji ekwiwalentu petnego czasu pracy (FTE) dla pracownikow, jak opisano w Wykazie A do programu PPP.

Wiersz 9: Nalezy wpisa¢ kwotg pozyczki z PPP.

Wiersz 10: Nalezy podzieli¢ kwotg z wiersza 1 przez 0.60 i wpisa¢ wynik. Okresla to, czy co najmniej 60% potencjalnej kwoty umorzenia
zostato wykorzystane na pokrycie kosztow ptac.

Wiersz 11: Nalezy wpisa¢ najmniejszg wartos¢ z wierszy 8, 9 lub 10. Uwaga: W stosownych przypadkach SBA odliczy zaliczki z pozyczki
EIDL od kwoty umorzenia przekazanej Pozyczkodawcy.

Podsumowanie kosztow kwalifikujacych sie do umorzenia:

Pozyczkobiorcy kwalifikujg si¢ do umorzenia pozyczki w zakresie nastepujacych kosztow:

1. Kwalifikujace sie¢ koszty plac. Pozyczkobiorcy sa zazwyczaj uprawnieni do otrzymania umorzenia z tytulu wyptaconych kosztow
ptac i kosztow ptac poniesionych w 24-tygodniowym (168-dniowym) lub 8-tygodniowym (56-dniowym) Okresie objetym umowg
pozyczki (lub Alternatywnym okresie objetym umowa pozyczki do listy ptac) (,,koszty ptac”). Koszty ptac uwaza si¢ za zaptacone
w dniu, w ktorym wydawane sg czeki lub Pozyczkobiorca rozpoczyna transakcje kredytowg ACH. Koszty ptac uwaza si¢ za
poniesione w dniu, w ktérym pracownik otrzymuje wynagrodzenie. Koszty ptac poniesione, ale nie zaptacone w ostatnim okresie
wynagrodzenia w Okresie objetym umowa pozyczki (lub w Alternatywnym okresie objetym umowa pozyczki do listy ptac)
kwalifikuja si¢ do umorzenia, jesli zostaly optacone w nastgpnym zwyklym terminie wyptaty lub przed tym terminem.

W przeciwnym razie koszty ptac muszg zosta¢ pokryte w Okresie objetym umowa pozyczki (lub Alternatywnym okresie objetym
umowa pozyczki do listy ptac). Dla kazdego indywidualnego pracownika faczna kwota wynagrodzenia pieni¢znego kwalifikujacego
si¢ do umorzenia nie moze przekroczy¢ wysokosci rocznego wynagrodzenia w wysokosci 100 000 USD, proporcjonalnie do okresu
objetego umowg pozyczki. Nalezy zliczy¢ koszty ptac, ktore zostaty wyptacone i poniesione tylko raz. Informacje na temat tego, co
kwalifikuje si¢ jako koszty ptac, znajduja si¢ w Tymczasowych zasadach koncowych do Programu ochrony wyptat opublikowanych
2 kwietnia 2020 r. (85 FR 20811) (zmienionych przez Zmiany do pierwszej tymczasowej zasady koncowej, opublikowanej 11
czerwca 2020 r.). Nalezy uwzgledni¢ koszty ptac tylko tych pracownikéw, ktorych gtowne miejsce zamieszkania znajduje si¢

w Stanach Zjednoczonych.

2. Kwalifikujace si¢ koszty pozaplacowe. Koszty pozaptacowe kwalifikujgce si¢ do umorzenia obejmuja:
(2) pokrywane zobowiazania hipoteczne: splaty odsetek od kredytow hipotecznych (z wytgczeniem przedptaty lub sptaty
czesci kapitatowej) od wszelkich zobowigzan z tytutu kredytow hipotecznych na dziatalno$é gospodarcza dla nieruchomosci
lub mienia osobistego, zaciagnigtych przed 15 lutego 2020 r. (,,sptaty odsetek od kredytow hipotecznych na dziatalnos¢
gospodarcza”);
(b) pokrywane zobowiazania z tytutu czynszu: czynsz na dziatalno$¢ gospodarczg lub optaty leasingowe na podstawie umow
leasingu nieruchomosci lub mienia osobistego obowiazujacych przed dniem 15 lutego 2020 r. (,,czynsz lub optaty leasingowe
na dziatalno$¢ gospodarcza™); oraz
(€) pokrywane oplaty za media: optaty za ustuge dystrybucji energii elektrycznej, gaz, wode, telefon, transport lub
dostep do internetu z tytulu dziatalnos$ci gospodarczej, dla ktorych ustuga rozpoczeta si¢ przed dniem 15 lutego 2020
r. (,,oplaty za media z tytutu dziatalnosci gospodarcze;j”).
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Kwalifikujace si¢ koszty pozaptacowe muszg zosta¢ zaptacone w Okresie objetym umowa pozyczki lub poniesione w Okresie
objetym umowa pozyczki i zaptacone w zwyklym dniu rozliczenia lub przed datg rozliczenia, nawet jesli data rozliczenia
przypada po Okresie objetym umowg pozyczki. Kwalifikujace si¢ koszty pozaptacowe nie moga przekroczy¢ 40% catkowitej
kwoty umorzenia. Nalezy zliczy¢ koszty pozaptacowe, ktore zostaty optacone i poniesione tylko raz.

Kwota umorzenia pozyczki, o ktorg ubiega si¢ Pozyczkobiorca, moze podlega¢ obnizkom, jak wyjasniono w Wykazie A do programu PPP.

Instrukcje do Wykazu A do programu PPP

Wiersze od 1 do 5: Nalezy wpisa¢ kwoty z tabel zawartych w Arkuszu Wykazie A do programu PPP, zgodnie z poleceniami.
Nalezy wpisa¢ kwote z wiersza 3 Wykazu A do programu PPP w wierszu 5 Formularza wniosku 0 umorzenie pozyczki.
Dla wierszy 6-9, w Okresie objetym umowg pozyczki lub Alternatywnym okresie objetym umowa pozyczki do listy ptac:

Wiersz 6: Nalezy wpisa¢ catkowita kwote zaptacong przez Pozyczkobiorce z tytutu sktadek pracodawcy na ubezpieczenie zdrowotne
pracownikéw, w tym sktadek pracodawcy na ubezpieczenie wiasne, optacany przez pracodawce grupowy program zdrowotny,

Z wylaczeniem sktadek pracownikéw przed opodatkowaniem lub po opodatkowaniu. Nie nalezy dodawa¢ sktadek pracodawcy na
ubezpieczenie zdrowotne ptaconych w imieniu osoby prowadzacej jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza, komplementariuszy lub
pracownikow-wlascicieli spotek typu S, poniewaz takie ptatnosci sg juz uwzglednione w ich wynagrodzeniu.

Wiersz 7: Nalezy wpisac catkowita kwote zaptacong przez Pozyczkobiorce z tytutu sktadek pracodawcy na pracownicze programy
emerytalne, z wylgczeniem wszelkich sktadek pracownikow przed opodatkowaniem lub po opodatkowaniu. Nie nalezy dodawaé
sktadek emerytalnych ptaconych przez pracodawce na rzecz osob fizycznych prowadzacych jednoosobowsq dziatalno$¢ gospodarcza
lub komplementariuszy, poniewaz takie ptatno$ci sa juz uwzglednione w ich wynagrodzeniu.

Wiersz 8: Nalezy wpisa¢ catkowitg kwote zaptacona przez Pozyczkobiorcg z tytutu podatkéw stanowych i lokalnych pracodawcy
naliczanych od wynagrodzenia pracownika (np. stanowy podatek od bezrobocia); nie uwzglednia¢ zadnych podatkow potracanych
u zrodta z zarobkdw pracownika.

Wiersz 9: Nalezy wpisa¢ wszelkie kwoty wyptacone wiascicielom (pracownikom-wlascicielom, osobom prowadzacym
jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg lub komplementariuszom). W przypadku Pozyczkobiorcow korzystajacych z 24-
tygodniowego Okresu objetego umowa, kwota ta jest ograniczona do 20 833 USD (2,5-miesigczny ekwiwalent pensji wynoszacej 100
000 USD rocznie) na kazda osobe lub 2,5-miesigcznego ekwiwalentu ich wynagrodzenia obowigzujacego w 2019 r., w zaleznos$ci od
tego, ktora z tych wartosci jest nizsza. W przypadku Pozyczkobiorcow korzystajacych z 8-tygodniowego Okresu objetego umowa
kwota ta jest ograniczona do $15,385 USD (o$miotygodniowy ekwiwalent 100 000 USD rocznie) dla kazdej osoby lub do
osmiotygodniowego ekwiwalentu ich wynagrodzenia obowigzujacego w 2019 r., w zaleznoS$ci od tego, ktora z tych kwot jest nizsza.

Wiersz 10: Nalezy doda¢ wartosci z wierszy 1, 4, 6, 7, 8 1 9. Nalezy wpisac te kwote w wierszu 1 w Formularzu kalkulacji umorzenia
pozyczki PPP.

Wiersz 11: Nalezy wpisa¢ catkowita kwote sredniego tygodniowego ekwiwalentu petnego czasu pracy (full-time equivalency, FTE)
Pozyczkobiorcy w wybranym okresie odniesienia. Do celow tego obliczenia okresem odniesienia jest, wedtug wyboru Pozyczkobiorcy, (i)
15 lutego 2019 r. — 30 czerwca 2019 r.; (ii) 1 stycznia 2020 r. — 29 lutego 2020 r.; lub (iii) w przypadku pracodawcow sezonowych, jeden

z poprzednich okres6w lub okres kolejnych nastepujacych po sobie dwunastu tygodni od 1 maja 2019 r. do 15 wrzeénia 2019 r. Dla kazdego
pracownika nalezy zastosowac t¢ samg metode, ktora zostata zastosowana do obliczenia $redniego ekwiwalentu petnego czasu pracy FTE

w Arkuszu Wykazu A do programu PPP. Nalezy zsumowa¢ wszystkich pracownikoéw w okresie odniesienia i wpisa¢ t¢ sume w tym
wierszu.

Obliczenia w wierszach 11, 12 i 13 postuza do ustalenia, czy kwota umorzenia pozyczki dla Pozyczkobiorcy musi zosta¢ zmniejszona

w oparciu o redukcje ekwiwalentow pelnego czasu pracy, zgodnie z wymogami ustawy. W szczeg6lnosci rzeczywista kwota umorzenia
pozyczki, ktorg Pozyczkobiorca otrzyma, moze zosta¢ zmniejszona, jezeli §redni tygodniowy ekwiwalent pelnego czasu pracy pracownikow
Pozyczkobiorcy w Okresie objetym umowa pozyczki (lub w Alternatywnym okresie objetym umowa pozyczki do listy ptac) byt nizszy niz
W wybranym przez Pozyczkobiorce okresie odniesienia. Pozyczkobiorca jest zwolniony z takiej redukcji i powinien pomina¢ wiersze 11

i 12, jesli ktorekolwiek z trzech kryteriow wymienionych w Wykazie A do PPP w ramach obliczenia redukcji ekwiwalentu petnego czasu

pracy (FTE) zostato spetnione.

Wiersz 12: Nalezy doda¢ wartosci z wierszy 2 i 5.

Wiersz 13: Nalezy podzieli¢ wiersz 12 przez wiersz 11 (lub wprowadzi¢ 1.0, jesli ktorekolwiek z trzech kryteriéw wymienionych w
Wykazie A PPP w cze$ci Obliczenie redukcji ekwiwalentu petnego czasu pracy (FTE) zostato spetnione). Jesli wartos¢ jest wieksza niz 1.0,
nalezy wpisa¢ warto$¢ 1.0. Nalezy wpisac t¢ kwote w wierszu 7 Formularza kalkulacji umorzenia pozyczki.
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Instrukcje do Arkusza Wykazu A do programu PPP

Nalezy wypehi¢ Arkusz Wykazu A do programu PPP lub uzyskaé rownowazny raport z systemu ptacowego Pozyczkobiorcy lub podmiotu
przetwarzajacego dane ptacowe.

Instrukcije do tabeli

Imie i nazwisko pracownika: Kazdego pracownika nalezy wymieni¢ oddzielnie. Nie nalezy wprowadzaé¢ zadnych niezaleznych
wykonawcow, pracownikow-wiascicieli, os6b prowadzgcych jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza ani wspolnikow.

Identyfikator pracownika: Nalezy wpisa¢ ostatnie cztery cyfry numeru ubezpieczenia spotecznego kazdego pracownika.

Wynagrodzenie pieni¢zne: Nalezy wpisa¢ sume pensji brutto, wynagrodzenia brutto, napiwkow brutto, prowizji brutto, platnego urlopu
(urlop wypoczynkowy, urlop rodzinny, lekarski lub chorobowy, z wytaczeniem urlopu objetego amerykanska ustawg o reakcji na pandemie
koronawirusa ,,Najpierw rodziny”) oraz dodatkow z tytutu zwolnienia lub czasowej przerwy w pracy wyptaconych lub poniesionych

w Okresie objetym umowa pozyczki, lub Alternatywnym okresie objetym umowa pozyczki do listy ptac. Dla kazdego indywidualnego
pracownika laczna kwota wynagrodzenia pieni¢znego kwalifikujacego si¢ do umorzenia nie moze przekroczy¢ wysokosci rocznego
wynagrodzenia w wysokosci 100 000 USD, proporcjonalnie do okresu objetego umowa pozyczki. W przypadku 8-tygodniowego okresu
objetego umowa, catkowita kwota wynosi 15 385 USD. W przypadku 24-tygodniowego okresu objetego umowa, catkowita kwota wynosi
46 154 USD.

Sredni ekwiwalent pelnego czasu pracy FTE: Oblicza si¢ w ten sposob sredni ekwiwalent pelnego czasu pracy (FTE) w Okresie objetym
umowg pozyczki lub Alternatywnym okresie objgtym umowa pozyczki do listy ptac. Dla kazdego pracownika nalezy wpisaé $rednig liczbe
godzin ptatnych tygodniowo, podzieli¢ przez 40 i zaokragli¢ sume do najblizszej wartosci dziesietnej. Maksimum dla kazdego pracownika
jest ograniczone do 1.0. Pozyczkobiorca moze wybraé, czy zastosowac uproszczong metodg, ktora przypisuje wartosé 1.0 pracownikom,
ktorzy pracuja 40 godzin tygodniowo lub dtuzej, oraz 0,5 pracownikom, ktorzy pracujg kroce;j.

Obliczenie to postuzy do ustalenia, czy kwota umorzenia pozyczki dla Pozyczkobiorcy musi zosta¢ obnizona z powodu ustawowego
wymogu dotyczacego redukcji ekwiwalentu petnego czasu pracy pracownikow. Pozyczkobiorcy kwalifikujg si¢ do umorzenia pozyczki

w odniesieniu do niektorych wydatkéw w Okresie objetym umowa pozyczki lub Alternatywnym okresie objgtym umowa pozyczki do listy
ptac. Jednakze rzeczywista kwota umorzenia pozyczki, ktorg Pozyczkobiorca otrzyma, moze by¢ nizsza, w zaleznosci od tego, czy $rednia
tygodniowa liczba pracownikow Pozyczkobiorcy bedaca ekwiwalentem petnego czasu pracy w Okresie objetym umowa pozyczki, czy tez
w Alternatywnym okresie objetym umows pozyczki do listy ptac, byta nizsza niz w wybranym przez Pozyczkobiorcg okresie odniesienia
(zob. Instrukcje do Wykazu A do programu PPP, Wiersz 11). Pozyczkobiorca jest zwolniony z takiej obnizki, jezeli zastosowanie maja
warunki ,,bezpiecznej przystani” dla redukcji ekwiwalentu petnego czasu pracy FTE. Zob. ponizsze instrukcje dotyczace warunkoéw
,bezpiecznej przystani” dla redukcji ekwiwalentu pelnego czasu pracy FTE.

Obnizka pensji/wynagrodzenia godzinowego: Obliczenie to postuzy do ustalenia, czy kwota umorzenia pozyczki dla Pozyczkobiorcy
musi zosta¢ obnizona z powodu ustawowego wymogu dotyczacego obnizenia pensji i wynagrodzen pracownikow. Pozyczkobiorcy
kwalifikujg si¢ do umorzenia pozyczki w odniesieniu do niektérych wydatkow w Okresie objetym umowa pozyczki lub Alternatywnym
okresie objetym umowa pozyczki do listy plac. Rzeczywista kwota umorzenia pozyczki, ktorag Pozyczkobiorca otrzyma, moze jednak by¢
nizsza, w zalezno$ci od tego, czy pensja lub wynagrodzenie godzinowe niektorych pracownikéw w Okresie objetym umowa pozyczki lub
Alternatywnym okresie objgtym umowa pozyczki do listy pac byty nizsze niz w okresie od 1 stycznia 2020 r. do 31 marca 2020 r. Jezeli
Pozyczkobiorca przywrocit poziom pensji/wynagrodzenia godzinowego, moze kwalifikowac si¢ do wyeliminowania kwoty obnizki
pensji/wynagrodzenia godzinowego. Pozyczkobiorca musi wypehi¢ ten arkusz, aby ustali¢, czy nalezy zmniejszy¢ kwote umorzenia
pozyczki, do ktdrej jest uprawniony. Nalezy wypetni¢ kolumne Obnizka pensji/wynagrodzenia godzinowego tylko dla pracownikow,
ktorych pensje lub wynagrodzenie godzinowe zostaty obnizone o ponad 25% w Okresie objetym umowa pozyczki lub w Alternatywnym
okresie objetym umowg pozyczki do listy ptac wzgledem okresu od 1 stycznia 2020 r. do 31 marca 2020 r. Dla kazdego pracownika
wymienionego w Tabeli 1 nalezy wpisa¢ nastepujace dane (z wykorzystaniem pensji dla pracownikow otrzymujgcych pensje

i wynagrodzenia godzinowego dla pracownikdw rozliczanych wg stawki godzinowej):

Krok 1. Nalezy ustali¢, czy ptaca zostata obnizona o wigcej niz 25%.

a  Nalezy wpisac¢ kwote $redniej rocznej pensji lub wynagrodzenia godzinowego w Okresie objetym umowg pozyczki lub
Alternatywnym okresie objetym umowa pozyczki do listy ptac:

b. Nalezy wpisa¢ kwote $redniej rocznej pensji lub wynagrodzenia godzinowego w okre5|e od 1 stycznia 2020 r. do
31 marca 2020 r.:

C.  Podzieli¢ warto$¢ wprowadzong w 1.a. przez warto$¢ z 1.b.:
Jesli wartosc¢ z pola 1.c. wynosi 0.75 lub wigcej, nalezy wpisac ,,0” w kolumme powyzej pola 3 dla tego pracownika;
W przeciwnym razie nalezy przejs$¢ do kroku 2.

Krok 2. Nalezy okresli¢, czy spelniono warunki ,,bezpiecznej przystani” dla obnizki pensji/wynagrodzenia godzinowego.
& Nalezy wpisa¢ kwote rocznej pensji lub wynagrodzenia godzinowego na dzien 15 lutego 2020 r.:
b. Nalezy wpisa¢ kwote $redniej rocznej pensji lub wynagrodzenia godzinowego w okresie od 15 lutego 2020 r. do

26 kwietnia 2020 r.:
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Jesli warto$¢ w polu 2.b jest rowna lub wigksza niz w polu 2.a, nalezy przej$¢ do kroku 3. W przeciwnym razie nalezy
przejsé do 2.c.

C. Wprowadzi¢ $rednig roczng pensje lub wynagrodzenie godzinowe wedtug stanu na wczesniejszy z nastepujacych
termindw: dzien 31 grudnia 2020 r. lub data ztozZenia niniejszego wniosku:
Jezeli warto$¢ w 2.c. jest rowna lub wigksza niz warto$¢ w 2.a., spelniono warunki ,,bezp1ecznej przystani” dla obnizki
pensji/wynagrodzenia godzinowego — nalezy wpisa¢ ,,0” w kolumnie powyzej pola 3 dla tego pracownika.
W przeciwnym razie nalezy przej$¢ do kroku 3.

Krok 3. Nalezy okresli¢ obnizke pensji/wynagrodzenia godzinowego.
a.  Pomnozy¢ kwote wpisang w polu 1.b. przez 0.75:
b. 0Odja¢ kwote wpisang w polu 1.a. od kwoty z 3.a.:

Jesli pracownik pracuje w trybie godzinowym, faczna kwotg obnizki w dolarach, ktéra przekracza 25%, nalezy obliczy¢
W nastepujacy sposob:

C. Nalezy wpisac srednig liczbe godzin przepracowanych tygodniowo w okresie od 1 stycznia 2020 r. do 31 marca 2020 r.:

d. Pomnozy¢ kwote wpisang w polu 3.b. przez kwote wpisang w polu 3.c. . Pomnozy¢ te kwote
przez 24 (jesli Pozyczkobiorca korzysta z 24-tygodniowego Okresu objetego umowa) lub 8 (jesli Pozyczkobiorca
korzysta z 8-tygodniowego Okresu objetego
umowa): . Nalezy wpisa¢ t¢ warto$¢ w kolumnie powyzej pola 3 dla tego pracownika.

Jesli pracownik ma wyplacana pensjg, faczna kwote obnizki w dolarach, ktdra przekracza 25%, nalezy obliczy¢ w nastgpujacy
sposob:

e. Pomnozy¢ kwote wprowadzong w 3.b. przez 24 (jesli Pozyczkobiorca korzysta z 24-tygodniowego Okresu
objetego umowa) lub 8 (jesli Pozyczkobiorca korzysta z 8-tygodniowego Okresu objetego umow3):

. Podzieli¢ t¢ kwote przez 52: . Nalezy wpisac te wartos¢ w kolumnie
powyzej pola 3 dla tego pracownika.

Wyjatki dotyczace redukcji ekwiwalentu pelnego czasu pracy FTE: Nalezy poda¢ ekwiwalenty pelnego czasu pracy FTE (1) dla
wszystkich stanowisk, dla ktorych Pozyczkobiorca ztozyt w dobrej wierze pisemng ofert¢ ponownego zatrudnienia osoby, ktora byta
pracownikiem w dniu 15 lutego 2020 r., ale w odniesieniu do ktorych Pozyczkobiorca nie byt w stanie zatrudni¢ rownie wykwalifikowanych
pracownikéw na nieobsadzone stanowiska w dniu 31 grudnia 2020 r. lub wczesniej; (2) dla wszystkich stanowisk, w odniesieniu do ktérych
Pozyczkobiorca ztozyt w dobrej wierze pisemng oferte przywrocenia wszelkich zmniejszonych godzin pracy, przy takiej samej pensji lub
wynagrodzeniu, w Okresie objetym umowa lub w Alternatywnym okresie objetym umowa, ale pracownik odrzucit oferte, oraz (3) ) dla
wszystkich pracownikow, ktdrzy w Okresie objetym umowg lub w Alternatywnym okresie objetym umowg do listy ptac (a) zostali
zwolnieni z waznych przyczyn, (b) dobrowolnie zrezygnowali lub (¢) dobrowolnie ztozyli wniosek o redukcje godzin pracy, ktory zostat
przyjety. We wszystkich tych przypadkach w tym wierszu nalezy uwzgledni¢ ekwiwalenty petnego czasu pracy (FTE) tylko wtedy, gdy
stanowisko nie zostato obsadzone przez nowego pracownika. Jakiekolwiek redukcje ekwiwalentu petnego czasu pracy FTE w tych
przypadkach nie zmniejszaja mozliwosci uzyskania umorzenia pozyczki przez Pozyczkobiorcg.

Pola od 1 do 5: Nalezy wpisa¢ sumy kwot w kazdej kolumnie.

Warunki ,.bezpiecznej przystani” dla redukcji ekwiwalentu pelnego czasu pracy FTE

Dwie oddzielne ,,bezpieczne przystanie” zwalniaja niektorych pozyczkobiorcow z jakiejkolwiek obnizki umorzenia pozyczki na podstawie
zmniejszenia liczby pracownikéw zatrudnionych w petnym wymiarze czasu pracy (FTE):

1. Pozyczkobiorca jest zwolniony z obnizenia umorzenia pozyczki na podstawie opisanej powyzej redukcji pracownikéw zatrudnionych na
petnym etacie, jezeli pozyczkobiorca, w dobrej wierze, jest w stanie udokumentowac, ze nie byt w stanie prowadzi¢ dziatalnos$ci
gospodarczej miedzy 15 lutego 2020 r. a zakonczeniem Okresu objetego umowa na tym samym poziomie dziatalno$ci co przed 15
lutego 2020 r., ze wzgledu na zgodnosé¢ z wymogami ustanowionymi lub wytycznymi wydanymi mi¢dzy 1 marca 2020 r. a 31 grudnia
2020 r. przez Sekretarza Departamentu Zdrowia i Opieki Spotecznej, Dyrektora Centrow Kontroli i Zapobiegania Chorobom lub
Administracji ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy, zwigzane z utrzymaniem norm sanitarnych, dystansu spolecznego lub innych
wymagan bezpieczenstwa pracownikow lub klientoéw zwigzanych z COVID-19.

2. Pozyczkobiorca jest zwolniony z obniZenia umorzenia pozyczki na podstawie opisanej powyzej redukeji pracownikéw zatrudnionych
W pelnym wymiarze czasu pracy (FTE), jezeli spetnione sa oba nastepujace warunki: (a) pozyczkobiorca zmniejszyt liczbe pracownikow
zatrudnionych w pelnym wymiarze czasu pracy (FTE) w okresie od 15 lutego 2020 r. do 26 kwietnia 2020 r.; oraz (b) Pozyczkobiorca
nastepnie przywrocil poziomy zatrudnienia w przeliczeniu na petne etaty, najpdzniej do 31 grudnia 2020 r., do poziomoéw pracownikow
zatrudnionych w pelnym wymiarze czasu pracy (FTE) w okresie wynagrodzenia pozyczkobiorcy, ktory obejmowat 15 lutego 2020 r.
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Dokumenty, ktore kazdy Pozyczkobiorca musi przedlozyé wraz z wnioskiem o umeorzenie pozyczki z PPP

Formularz kalkulacji umorzenia pozyczki z PPP

Wykaz A do programu PPP

Lista plac: Dokumentacja weryfikujaca kwalifikujace si¢ wynagrodzenia pieni¢zne i $wiadczenia niepieni¢zne z Okresu objetego
umowa pozyczki lub Alternatywnego okresu objetego umowa pozyczki do listy ptac, sktadajaca si¢ z nastgpujacych elementow:
a.  Wyciagi z kont bankowych lub raporty zewnetrznych dostawcow ustug ptacowych dokumentujace wysokos¢ wynagrodzenia
pieni¢znego wyplacanego pracownikom.
b. Formularze podatkowe (lub rownowazne raporty zewnetrznych dostawcow ushug placowych) za okresy pokrywajgce si¢
z Okresem objetym umowg pozyczki lub Alternatywnym okresem objetym umowg pozyczki do listy ptac:
i.  Przekazane zgloszenia dotyczgce podatku od wynagrodzen lub zgloszenia, ktore zostang przekazane do urzedu
skarbowego (zazwyczaj formularz 941); oraz
ii. Kwartalne sprawozdania z dziatalno$ci gospodarczej i indywidualnych wynagrodzef pracownikow oraz zgloszenia
podatkowe dotyczace ubezpieczenia od bezrobocia, ktore sg lub bedg zgtaszane do odpowiedniego stanu.
C. Potwierdzenia platno$ci, anulowane czeki lub wyciagi z konta dokumentujace kwote wszelkich sktadek pracodawcy na
ubezpieczenie zdrowotne i emerytalne pracownikow, ktore Pozyczkobiorca uwzglednit w kwocie umorzenia (Wykaz A do
programu PPP, wiersze (6) i (7)).

Ekwiwalent pelnego czasu pracy FTE: Dokumentacja wykazujaca nastgpujace dane (do wyboru przez Pozyczkobiorce):
a. srednia liczba pracownikow zatrudnionych w pelnym wymiarze czasu pracy (FTE) na tygodniowe;j liscie ptac osob
zatrudnionych przez Pozyczkobiorce w okresie od 15 lutego 2019 r. do 30 czerwca 2019 r.;
b. $rednia liczba pracownikéw zatrudnionych w pelnym wymiarze czasu pracy (FTE) na tygodniowej liScie ptac 0sob
zatrudnionych przez Pozyczkobiorce w okresie od 1 stycznia 2020 r. do 29 lutego 2020 r.; lub
C. w przypadku pracodawcy sezonowego, $rednia liczba pracownikéw zatrudnionych w pelnym wymiarze czasu pracy (FTE) na
tygodniowej liscie ptac osob zatrudnionych przez Pozyczkobiorce w okresie od 15 lutego 2019 r. do 30 czerwca 2019 r.; od
1 stycznia 2020 r. do 29 lutego 2020 r.; lub w dowolnym okresie nastepujacych bezposrednio po sobie 12 tygodni od 1 maja 2019
r. do 15 wrze$nia 2019 r.
Wybrany okres musi by¢ tym samym okresem, ktéry wybrano do wypehienia Wykazu A do programu PPP, wiersz 11. Dokumenty
moga obejmowac zgloszenia dotyczace podatku od wynagrodzen juz ztozone lub zgloszenia, ktore zostang przekazane do urzedu
skarbowego (zazwyczaj formularz 941), oraz kwartalne sprawozdania dotyczace dziatalnosci gospodarczej i indywidualnych
wynagrodzen pracownikow, i zgloszenia dotyczace podatku od bezrobocia juz zgloszone lub ktore zostang zgtoszone do odpowiedniego
stanu. Przedtozone dokumenty mogg obejmowac okresy dluzsze niz okres wskazany.

Koszty pozaplacowe: Dokumentacja weryfikujgca istnienie zobowigzan/ustug przed 15 lutego 2020 r. i ptatnosci kwalifikujacych sie
z Okresu objetego umowg pozyczki.

a  Sptlaty odsetek od kredytow hipotecznych na dziatalno$¢ gospodarcza: Kopia harmonogramu amortyzacji pozyczkodawcy
i rachunkow lub anulowanych czekéw weryfikujacych kwalifikujace sie ptatnosci z Okresu objetego umowa pozyczki; lub
wyciggdw z rachunkow pozyczkodawcy z lutego 2020 r. i miesiecy Okresu objetego umowa pozyczki przez jeden miesige po
zakonczeniu Okresu objetego umowa pozyczki, weryfikujace kwoty odsetek i kwalifikujacych sig ptatnosci.

b.  Czynsz lub oplaty leasingowe na dziatalno$¢ gospodarczg: Kopia aktualnej umowy leasingu i rachunkéw lub anulowanych
czekoéw weryfikujacych kwalifikujace sie ptatnosci z Okresu objetego umowa pozyczki; lub wyciagéw z rachunku
leasingodawcy z lutego 2020 r. i z Okresu objetego umowa pozyczki przez jeden miesigc po zakonczeniu Okresu objetego
umowa pozyczki, weryfikujace kwalifikujace si¢ ptatnosci.

C.  Optaty za media z tytulu dziatalnosci gospodarczej: Kopia faktur z lutego 2020 r. oraz faktur zaptaconych w Okresie objetym
umowa pozyczki oraz rachunkdw, anulowanych czekow lub wyciagow z rachunkow weryfikujacych te kwalifikujace sie
ptatnosci.

Dokumenty, ktore kazdy Pozyczkobiorca musi przechowywag, ale nie jest zobowiazany do ich przedlozenia

Arkusz Wykazu A do programu PPP lub jego odpowiednik i nast¢gpujace dokumenty:

a. Dokumentacja potwierdzajaca umieszczenie kazdego pracownika w Tabeli 1 Arkusza Wykazu A do programu PPP, w tym,
W razie potrzeby, obliczenie ,,Obnizki pensji/wynagrodzenia godzinowego”.

b. Dokumentacja potwierdzajaca umieszczenie kazdego pracownika w Tabeli 2 Arkusza Wykazu A do programu PPP; szczeg6lnie
gdy kazdy pracownik wymieniony na licie otrzymywat w dowolnym pojedynczym okresie wynagrodzenia w 2019 r.
wynagrodzenie w rocznej wysokosci ponad 100 000 USD.

Cc. Dokumentacja dotyczaca wszelkich ofert pracy i odmowy zatrudnienia, odmowy przyjecia przywrécenia skréconych
godzin pracy, zwolnien z waznych przyczyn, dobrowolnych rezygnacji, pisemnych wnioskéw kazdego pracownika
0 skrocenie harmonogramu pracy oraz wszelkiej niezdolno$ci do zatrudnienia podobnie wykwalifikowanych pracownikow
na nieobsadzone stanowiska w dniu 31 grudnia 2020 r. lub wczeénie;j.
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d. Dokumentacja potwierdzajaca poswiadczenie, w stosownych przypadkach, ze Pozyczkobiorca nie byt w stanie prowadzi¢
dziatalnosci gospodarczej od 15 lutego 2020 r. do konca Okresu objetego umowa na takim samym poziomie dziatalnosci jak przed
15 lutego 2020 r. zgodnie z ustanowionymi wymogami lub wytycznymi wydanymi migdzy 1 marca 2020 r. a 31 grudnia 2020 r.
przez Sekretarza Departamentu Zdrowia i Opieki Spotecznej, Dyrektora Centréw Kontroli i Zapobiegania Chorobom lub
Administracji ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy, zwigzanych z utrzymaniem norm sanitarnych, dystansu spotecznego lub
wszelkich innych wymagan bezpieczenstwa pracy lub klienta zwigzane z COVID-19. Dokumentacja ta musi zawiera¢ kopie
majacych zastosowanie wymagan dla kazdej lokalizacji Pozyczkobiorcy oraz odpowiednig dokumentacje finansowa
pozyczkobiorcy.

€. Dokumentacja uzupehiajaca do Arkusza Wykazu A do programu PPP ,,Warunki bezpiecznej przystani 2 dla redukcji ekwiwalentu
petnego czasu pracy FTE”.

Wszelka dokumentacja Pozyczkobiorcy dotyczgca pozyczki z PPP, w tym dokumentacja przedtozona wraz z jego wnioskiem

0 pozyczke z PPP, dokumentacja potwierdzajaca poswiadczenia Pozyczkobiorcy co do koniecznosci ztozenia wniosku o pozyczke

i jego kwalifikowalno$ci do pozyczki z PPP, dokumentacja niezb¢dna do poparcia wniosku Pozyczkobiorcy o umorzenie pozyczki
oraz dokumentacja wykazujaca istotng zgodnos$¢ Pozyczkobiorcy z wymogami programu PPP. Pozyczkobiorca musi przechowywacé
calg t¢ dokumentacje¢ w swoich aktach przez sze$¢ lat od daty umorzenia lub splaty pozyczki w catosci oraz zezwoli¢ upowaznionym
przedstawicielom SBA, w tym przedstawicielom Biura Inspektora Generalnego, na dostep do tych akt na zadanie.
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