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INSTRUKCJA SKEADANIA WNIOSKU O UMORZENIE POZYCZKI Z PPP (FORMULARZ 3508EZ) DLA POZYCZKOBIORCOW

Lista kontrolna dotyczaca uzywania formularza SBA 3508EZ

Whioskodawca (pozyczkobiorca) moze ztozy¢ wniosek o umorzenie pozyczki w ramach Programu ochrony wyptat (PPP), korzystajac
z formularza SBA 3508EZ, je$li moze zaznaczy¢ przynajmniej jedno z trzech ponizszych pol. Nie nalezy przesytac tej listy kontrolne;j
wraz z formularzem SBA 3508EZ.

[0 Pozyczkobiorca jest osobg prowadzacg jednoosobowg dziatalno$é gospodarcza, niezaleznym wykonawcg lub przedsiebiorcg
indywidualnym, ktéry nie miat pracownikow w momencie sktadania wniosku o pozyczke z PPP i nie uwzglednit zadnych
wynagrodzen pracownikoéw przy obliczaniu $redniego miesigcznego wynagrodzenia w formularzu wniosku pozyczkobiorcy
(formularz SBA 2483).

] Pozyczkobiorca nie zmniejszyt rocznej pensji ani wynagrodzenia godzinowego zadnego pracownika o wigcej niz 25 procent w
Okresie objetym umowg lub Alternatywnym okresie objetym umowa pozyczki do listy ptac (jak zdefiniowano ponizej)
w poréwnaniu z okresem od 1 stycznia 2020 r. do 31 marca 2020 r. (do celéw tego o$wiadczenia termin ,,pracownicy” oznacza
tylko tych pracownikéw, ktérzy nie otrzymali w zadnym okresie w 2019 r. wynagrodzen lub pensji wedtug rocznej stawki
wynagrodzenia w wysokos$ci ponad 100 000 USD);

ORAZ

Pozyczkobiorca nie zmniejszyt liczby pracownikow ani $rednich godzin ptatnych pracownikow migdzy 1 stycznia 2020 r. a
koncem Okresu objetego umowa. (Nalezy zignorowac redukcje wynikajace z niemoznosci ponownego zatrudnienia osob, ktore
byly pracownikami w dniu 15 lutego 2020 r., jesli pozyczkobiorca nie byt w stanie zatrudni¢ pracownikow o podobnych
kwalifikacjach na nieobsadzonych stanowiskach w dniu 31 grudnia 2020 r. lub wcze$niej. Nalezy rowniez zignorowac¢ redukcje
godzin pracownika, ktore pozyczkobiorca zaoferowat si¢ przywroci¢, ale pracownik odmowil. Wigcej szczegdtow mozna
znalez¢ w:85 FR 33004, 33007 (1 czerwca 2020 r.).

] Pozyczkobiorca nie zmniejszyt rocznej pensji ani wynagrodzenia godzinowego zadnego pracownika o wigcej niz 25 procent
w Okresie objetym umowa lub Alternatywnym okresie objetym umowga pozyczki do listy ptac, (jak zdefiniowano ponizej)
w poréwnaniu z okresem od 1 stycznia 2020 r. do 31 marca 2020 r. (do celow tego o$wiadczenia ,,pracownicy’ oznaczajg tylko
tych pracownikéw, ktérzy nie otrzymali w zadnym okresie w 2019 r. wynagrodzen lub pensji wedtug rocznej stawki
wynagrodzenia w wysokosci ponad 100 000 USD);

ORAZ

Pozyczkobiorca nie byl w stanie prowadzi¢ dziatalnosci w Okresie objetym umowa na takim samym poziomie jak przed 15
Iutego 2020 r. ze wzgledu na brak zgodno$ci z wymogami ustanowionymi lub wytycznymi wydanymi migdzy 1 marca 2020 r.
a 31 grudnia 2020 r. przez Sekretarza Departamentu Zdrowia i Opieki Spotecznej, Dyrektora Centréw Kontroli i Zapobiegania
Chorobom lub Administracje ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy, zwigzanymi z utrzymaniem standardéw sanitarnych,
dystansu spotecznego lub wszelkich innych wymagan bezpieczenstwa pracy lub klienta zwigzanych z COVID-19.

Jesli Wnioskodawca moze zaznaczy¢ przynajmniej jedno z trzech powyzszych p6l, nalezy wypei¢ niniejszy formularz SBA 3508EZ
zgodnie z ponizszymi instrukcjami i przesta¢ go Pozyczkodawcey (lub Pozyczkodawcy obstugujacego pozyczke). Pozyczkobiorca moze
réwniez wypei¢ niniejszy wniosek droga elektroniczng za posrednictwem strony Pozyczkodawcy. Jesli Wnioskodawca nie moze
zaznaczy¢ jednego z powyzszych pol, nie moze on uzy¢ formularza SBA 3508EZ, a zamiast tego musi ztozy¢ wniosek o umorzenie
pozyczki PPP za pomoca formularza SBA 3508.

Instrukcje dotyczace Formularza 3508EZ kalkulacji umorzenia pozyczki z PPP

Nazwa prawna firmy (,,Pozyczkobiorca”)/DBA lub nazwa handlowa (jesli dotyczy)/Numer TIN (EIN, SSN): Nalezy wprowadzi¢
te same informacje, co w formularzu wniosku pozyczkobiorcy (formularz SBA 2483 lub odpowiednik pozyczkodawcy).

Adres stuzbowy/Telefon stuzbowy/Gléwna osoba do kontaktu/Adres e-mail: Nalezy wpisa¢ te same informacje co w formularzu
wniosku 0 pozyczke, chyba Ze nastgpita zmiana adresu lub danych kontaktowych.

Numer pozyczki w ramach programu PPP SBA: Nalezy wpisa¢ numer pozyczki nadany przez SBA w momencie zatwierdzenia
pozyczki. W razie potrzeby nalezy poprosi¢ o podanie tego numeru Pozyczkodawceg.

Numer pozyczki w ramach PPP u Pozyczkodawcy: Nalezy wpisa¢ numer pozyczki z PPP nadany przez Pozyczkodawce.
Kwota pozyczki z PPP: Nalezy wpisa¢ wysoko$¢ wyptaconej kwoty czgsci kapitalowej pozyczki z PPP (catkowitej kwoty pozyczki
otrzymanej od Pozyczkodawcy).

Pracownicy w momencie skladania wniosku o pozyczke: Nalezy wpisac catkowita liczbe pracownikéw w momencie sktadania
whniosku o pozyczke z PPP.

Pracownicy w momencie skladania wniosku o umorzenie: Nalezy wpisa¢ catkowita liczb¢ pracownikow w momencie sktadania
whniosku 0 umorzenie pozyczki.
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Data wyplaty pozyczki z PPP: Nalezy wpisa¢ datg¢ otrzymania srodkdéw z pozyczki z PPP od Pozyczkodawcy. Jesli nie wszystkie srodki
z pozyczki z PPP otrzymano jednego dnia, nalezy poda¢ pierwsza datg pierwszej wyplaty.

Kwota zaliczki na pozyczke EIDL: Jesli Pozyczkobiorca otrzymat zaliczke na poczet Pozyczki z tytutu szkod gospodarczych
(Economic Injury Disaster Loan, EIDL), nalezy podac¢ jej kwote.

Numer wniosku 0 pozyczke EIDL: Jesli Pozyczkobiorca ztozyt wniosek o przyznanie pozyczki EIDL, nalezy poda¢ numer wniosku
Pozyczkobiorcy o0 pozyczke EIDL.

Wykaz plac: Nalezy zaznaczy¢ pole odpowiadajace wykazowi plac.

Okres objety umowg pozyczki: Okres objety umowa to: (1) 24-tygodniowy (168-dniowy) okres rozpoczynajacy si¢ w Dniu wyptaty
pozyczki z PPP lub (2) jezeli Pozyczkobiorca otrzymat pozyczke z PPP przed 5 czerwca 2020 r., Pozyczkobiorca moze zdecydowac si¢
na wykorzystanie 8-tygodniowego (56-dniowego) okresu objetego umowa. Na przyktad, jesli Pozyczkobiorca uzywa 24-tygodniowego
okresu objetego umowa pozyczki i otrzymat wptywy z pozyczki z PPP w poniedziatek 20 kwietnia, pierwszym dniem okresu obj¢tego
umowa jest 20 kwietnia, a ostatnim dniem okresu jest niedziela 4 pazdziernika. W zadnym wypadku Okres objety umowa nie moze
przekroczy¢ 31 grudnia 2020 r.

Alternatywny okres objety umowa pozyczki do listy plac: Dla utatwienia kwestii administracyjnych Pozyczkobiorcy

z dwutygodniowym (lub czestszym) harmonogramem wyptat z listy ptac moga zdecydowac si¢ na obliczenie kwalifikowalnych kosztow
ptac z wykorzystaniem 24-tygodniowego (168-dniowego) okresu (lub dla pozyczek otrzymanych przed 5 czerwca 2020 r., 8-
tygodniowego (56-dniowego okresu) rozpoczynajgcego sie pierwszego dnia pierwszego okresu wynagrodzenia nastepujgcego po dacie
wyplaty pozyczki z PPP. Oto przyktad: jesli Pozyczkobiorca korzysta z 24-tygodniowego Alternatywnego okresu objgtego umowa
pozyczki do listy ptac i otrzymatl wptywy z pozyczki z PPP w poniedziatek 20 kwietnia, a pierwszym dniem pierwszego okresu
wynagrodzenia, nastgpujacego po wyplacie pozyczki z PPP, jest niedziela 26 kwietnia, pierwszym dniem Alternatywnego okresu
objetego umowa pozyczki do listy ptac jest 26 kwietnia, a ostatnim dniem — sobota 10 pazdziernika. Pozyczkobiorcy, ktorzy zdecyduja
si¢ na korzystanie z Alternatywnego okresu objgtego umowa pozyczki do listy ptac, musza stosowaé go wszedzie tam, gdzie we wniosku
znajduje si¢ odniesienie do ,,Okresu objetego umowa pozyczki” lub ,,Alternatywnego okresu objetego umowa pozyczki do listy ptac”.
Jednakze Pozyczkobiorcy muszg stosowac Okres objety umowa pozyczki (a nie Alternatywny okres objety umowa pozyczki do listy
ptac) wszedzie tam, gdzie we wniosku znajduje si¢ odniesienie wytacznie do ,,Okresu objetego umowa pozyczki”. W zadnym wypadku
Alternatywny okres objety umowag do listg ptac nie moze przekroczy¢ 31 grudnia 2020 r.

Jesli Pozyczkobiorca otrzymal pozyczki z PPP na kwote przekraczajaca 2 min USD: Nalezy zaznaczy¢ to pole, jesli
Pozyczkobiorca, wraz ze swoimi podmiotami stowarzyszonymi (w zakresie wymaganym przez tymczasowe zasady koncowe SBA
dotyczace podmiotéw stowarzyszonych(85 FR 20817 (15 kwietnia 2020 r.)) i nieobjetym zwolnieniem na mocy 15 U.S.C. 636(a)
(36)(D)(iv)), otrzymali pozyczki z PPP w pierwotnej kwocie czesci kapitatowej przekraczajacej 2 min USD.

Obliczenie kwoty do umorzenia (zob. podsumowanie kosztéw kwalifikujacych sie do umorzenia ponizej):

Wiersz 1: Nalezy wpisa¢ calkowite kwalifikujace si¢ koszty plac poniesione lub wyptacone w Okresie objetym umowsg pozyczki lub
Alternatywnym okresie objetym umowg pozyczki do listy ptac. Aby obliczy¢ te koszty, nalezy zsumowac nastgpujace elementy:

Wynagrodzenie pieni¢zne: Suma pensji brutto, wynagrodzenia brutto, napiwkow brutto, prowizji brutto, ptatnego urlopu (urlop
wypoczynkowy, urlop rodzinny, lekarski lub chorobowy, z wytaczeniem urlopu objetego amerykanska ustawa o reakcji na pandemie
koronawirusa ,,Najpierw rodziny”) oraz dodatkdéw z tytutu zwolnienia lub czasowej przerwy w pracy wyptaconych lub poniesionych
w Okresie objetym umowg pozyczki, lub Alternatywnym okresie objetym umowa pozyczki do listy ptac. Dla kazdego
indywidualnego pracownika taczna kwota wynagrodzenia pienigznego kwalifikujacego si¢ do umorzenia nie moze przekroczy¢
wysoko$ci rocznego wynagrodzenia w wysoko$ci 100 000 USD, proporcjonalnie do okresu obj¢tego umowa pozyczki. W przypadku
8-tygodniowego okresu objetego umowa, catkowita kwota wynosi 15 385 USD. W przypadku 24-tygodniowego okresu objetego
umow3 tgczna kwota wynosi 46 154 USD na potrzeby tego formularza 3508EZ. Mozna uwzgledni¢ wylacznie tych pracownikow,
ktorzy byli zatrudnieni przez Pozyczkobiorcg w dowolnym momencie w Okresie objetym umowa pozyczki lub Alternatywnym
okresie objetym umowa pozyczki do listy plac, i ktorych gtowne miejsce zamieszkania znajduje si¢ w Stanach Zjednoczonych.

Swiadczenia pracownicze: Laczna kwota zaptacona przez Pozyczkobiorce za:

1. Skiadki pracodawcy na ubezpieczenie zdrowotne pracownikéw, w tym sktadek pracodawcy na ubezpieczenie wilasne,
optacany przez pracodawce grupowy program zdrowotny, z wytgczeniem sktadek pracownikow przed
opodatkowaniem lub po opodatkowaniu. Nie nalezy dodawa¢ sktadek pracodawcy na ubezpieczenie zdrowotne
ptaconych w imieniu osoby prowadzacej jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza, komplementariuszy lub
pracownikow-wiascicieli spotek typu S, poniewaz takie platno$ci s juz uwzglednione w ich wynagrodzeniu.

2. Skfadki pracodawcy na pracownicze programy emerytalne, z wylaczeniem wszelkich sktadek pracownikéw przed
opodatkowaniem lub po opodatkowaniu. Nie nalezy dodawac sktadek emerytalnych ptaconych przez pracodawce na
rzecz 0sob fizycznych prowadzacych jednoosobowsg dziatalno$¢ gospodarczg lub komplementariuszy, poniewaz takie
platnosci sg juz uwzglednione w ich wynagrodzeniu, a sktadki w imieniu pracownikdw-wiascicieli sg ograniczone do
kwoty sktadek za 2,5 miesigca w 2019 r.

3. Kwota zaplacona przez Pozyczkobiorcg z tytutu podatkow stanowych i lokalnych pracodawcy naliczanych od
wynagrodzenia pracownika (np. stanowy podatek od bezrobocia); z wytaczeniem wszelkich podatkow potragcanych
u zrodta z zarobkéw pracownika.
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Wynagrodzenie wtasciciela: Nalezy wpisa¢ wszelkie kwoty wyptacone wiascicielom (pracownikom-wtascicielom, osobom
prowadzacym jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza lub komplementariuszom). Dla 24-tygodniowego okresu objetego umowa
kwota ta jest ograniczona do 20 833 USD (2,5-miesieczny ekwiwalent pensji wynoszacej 100 000 USD rocznie) dla kazdej osoby
lub do 2,5-miesi¢gcznego ekwiwalentu ich wynagrodzenia obowiazujacego w 2019 r., w zaleznoéci od tego, ktora z tych kwot jest
nizsza. W przypadku 8-tygodniowego okresu objetego umowa kwota ta jest ograniczona do 8/52 wynagrodzenia za 2019 r. (do
15 385 USD).

Wiersz 2: Nalezy wpisa¢ kwote splat odsetek od kredytu hipotecznego na dziatalno$¢ gospodarczg optaconych lub poniesionych
w Okresie objetym umowg pozyczki w odniesieniu do wszelkich zobowigzan z tytulu kredytow hipotecznych na dziatalno$¢ gospodarcza
dla nieruchomosci lub mienia osobistego zaciggnietych przed 15 lutego 2020 r. Nie uwzglednia sie przedplat.

Wiersz 3: Nalezy wpisa¢ kwote czynszu na dziatalno$¢ gospodarcza lub optat leasingowych za nieruchomosci lub mienie osobiste
zaptaconych lub poniesionych w Okresie objetym umowa pozyczki, zgodnie z umowami leasingu obowigzujgcymi przed 15 lutego 2020 r.

Wiersz 4: Nalezy wpisa¢ kwote optat za media z tytutu dziatalnosci gospodarczej zaptacong lub poniesiona w Okresie objetym umowa
pozyczki, za media z tytutu dziatalnosci gospodarczej, dla ktorych ustuga rozpoczeta si¢ przed 15 lutego 2020 r.

UWAGA: W wierszach 2-4 nie ma obowiqzku zglaszania ptatnosci, ktérych PozZyczkobiorca nie chce uwzgledniaé w umarzanej kwocie.
Wiersz 5: Doda¢ wiersze od 1 do 4, wpisa¢ sume.
Wiersz 6: Nalezy wpisa¢ kwotg pozyczki z PPP.

Wiersz 7: Nalezy podzieli¢ kwotg z wiersza 1 przez 0.60 i wpisa¢ wynik. Okresla to, czy co najmniej 60% potencjalnej kwoty
umorzenia zostato wykorzystane na pokrycie kosztow ptac.

Wiersz 8: Nalezy wprowadzi¢ najmniejszg warto$¢ z wierszy 5, 6 lub 7. Uwaga: W stosownych przypadkach SBA odliczy zaliczki
z pozyczki EIDL od kwoty umorzenia przekazanej Pozyczkodawcy.

Podsumowanie kosztow kwalifikujacych sie do umorzenia:

Pozyczkobiorcy kwalifikujg si¢ do umorzenia pozyczki w zakresie nastepujacych kosztow:

1. Kwalifikujace si¢ koszty plac. Pozyczkobiorcy sa zazwyczaj uprawnieni do otrzymania umorzenia z tytutu wyptaconych kosztow
ptac i kosztow ptac poniesionych w 24-tygodniowym (168-dniowym) lub 8-tygodniowym (56-dniowym) Okresie objetym umowag
pozyczki (lub Alternatywnym okresie objetym umowa pozyczki do listy ptac) (,,koszty ptac”). Koszty ptac uwaza si¢ za zaptacone
w dniu, w ktérym wydawane sa czeki lub Pozyczkobiorca rozpoczyna transakcje kredytowa ACH. Koszty ptac uwaza si¢ za
poniesione w dniu, w ktérym pracownik otrzymuje wynagrodzenie. Koszty ptac poniesione, ale nie zaptacone w ostatnim okresie
wynagrodzenia w Okresie objetym umowa pozyczki (lub w Alternatywnym okresie objetym umowa pozyczki do listy ptac)
kwalifikujg si¢ do umorzenia, jesli zostaly optacone w nastgpnym zwyktym terminie wyptaty lub przed tym terminem.

W przeciwnym razie koszty plac musza zosta¢ pokryte w Okresie objetym umowa pozyczki (lub Alternatywnym okresie objetym
umow3 pozyczki do listy ptac). Dla kazdego indywidualnego pracownika tgczna kwota wynagrodzenia pieni¢znego kwalifikujacego
si¢ do umorzenia nie moze przekroczy¢ wysokos$ci rocznego wynagrodzenia w wysokosci 100 000 USD, proporcjonalnie do okresu
objetego umowg pozyczki. Nalezy zliczy¢ koszty ptac, ktore zostaty wyptacone i poniesione tylko raz. Informacje na temat tego, co
kwalifikuje si¢ jako koszty plac, znajduja si¢ w Tymczasowych zasadach koncowych do Programu ochrony wyptat opublikowanych
2 kwietnia 2020 r. (85 FR 20811) (zmienionych przez Zmiany do pierwszej tymczasowej zasady koncowej, opublikowanej 11
czerwca 2020 r.). Nalezy uwzgledni¢ koszty ptac tylko tych pracownikéw, ktorych glowne miejsce zamieszkania znajduje sie

w Stanach Zjednoczonych.

2.  Kwalifikujace si¢ koszty pozaplacowe. Koszty pozaptacowe kwalifikujgce si¢ do umorzenia obejmuja:

(a) pokrywane zobowigzania hipoteczne: splaty odsetek od kredytow hipotecznych (z wylgczeniem przedplaty lub splaty czesci
kapitatowej) od wszelkich zobowigzan z tytutu kredytéw hipotecznych na dziatalnos¢ gospodarcza dla nieruchomosci lub mienia
osobistego, zaciagnietych przed 15 lutego 2020 r. (,,sptaty odsetek od kredytéw hipotecznych na dziatalno$¢ gospodarcza™);
(b) pokrywane zobowigzania z tytutu czynszu: czynsz na dziatalno$¢ gospodarczg lub optaty leasingowe na podstawie umow
leasingu nieruchomosci lub mienia osobistego obowiazujacych przed dniem 15 lutego 2020 r. (,,czynsz lub optaty leasingowe na
dziatalno$¢ gospodarcza”); oraz
(c) pokrywane optaty za media: optaty za ustuge dystrybucji energii elektrycznej, gaz, wode, telefon, transport lub
dostep do internetu z tytulu dziatalnos$ci gospodarczej, dla ktorych ustuga rozpoczeta si¢ przed dniem 15 lutego 2020
r. (,,optaty za media z tytutu dziatalnosci gospodarcze;j™).

Kwalifikujace si¢ koszty pozaptacowe musza zosta¢ zaptacone w Okresie objetym umowa pozyczki lub poniesione w Okresie

objetym umowa pozyczki i zaptacone w zwyktym dniu rozliczenia lub przed datg rozliczenia, nawet jesli data rozliczenia

przypada po OKkresie objetym umowa pozyczki. Kwalifikujace si¢ koszty pozaptacowe nie moga przekroczy¢ 40% catkowitej

kwoty umorzenia. Nalezy zliczy¢ koszty pozaptacowe, ktore zostaly optacone i poniesione tylko raz.
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Dokumenty, ktére kazdy Pozyczkobiorca musi przedlozyé wraz z formularzem wniosku 0 umorzenie pozyczki z PPP 3508EZ

Formularz kalkulacji umorzenia pozyczki PPP 3508EZ

Lista plac: Dokumentacja weryfikujgca kwalifikujace si¢ wynagrodzenia pieni¢zne i $wiadczenia niepieni¢zne z Okresu objetego
umowa pozyczki lub Alternatywnego okresu objetego umowa pozyczki do listy ptac, sktadajgca si¢ z nastgpujacych elementow:
a.  Wyciagi z kont bankowych lub raporty zewnetrznych dostawcoéw ushug ptacowych dokumentujgce wysokos$¢ wynagrodzenia
pieni¢znego wyplacanego pracownikom.
b. Formularze podatkowe (lub rownowazne raporty zewnetrznych dostawcow ustug placowych) za okresy pokrywajace sie
z Okresem objetym umowa pozyczki lub Alternatywnym okresem objetym umowa pozyczki do listy ptac:
i.  Przekazane zgloszenia dotyczace podatku od wynagrodzen lub zgloszenia, ktore zostang przekazane do urzedu skarbowego
(zazwyczaj formularz 941); oraz
ii. Kwartalne sprawozdania z dziatalno$ci gospodarczej i indywidualnych wynagrodzen pracownikow oraz zgloszenia
podatkowe dotyczace ubezpieczenia od bezrobocia, ktore sg lub beda zgtaszane do odpowiedniego stanu.
C. Potwierdzenia ptatnosci, anulowane czeki lub wyciagi z konta dokumentujace kwotg wszelkich sktadek pracodawcy na
ubezpieczenie zdrowotne i emerytalne pracownikéw, ktore Pozyczkobiorca uwzglednit w kwocie umorzenia.
d. Jeéli Wnioskodawca zaznaczyt tylko drugie pole na liscie kontrolnej na stronie 1 niniejszej instrukeji, $rednia liczba
pracownikow zatrudnionych w pelnym wymiarze godzin na li§cie ptac zatrudnionych przez Pozyczkobiorce w dniu
1 stycznia 2020 r. i na koniec Okresu objetego umowa.

Koszty pozaplacowe: Dokumentacja weryfikujaca istnienie zobowiazan/ustug przed 15 lutego 2020 r. i ptatnosci kwalifikujacych sie
z Okresu objetego umowa pozyczki.

a. Splaty odsetek od kredytow hipotecznych na dziatalno$¢ gospodarcza: Kopia harmonogramu amortyzacji pozyczkodawcy
i rachunkéw lub anulowanych czekdéw weryfikujacych kwalifikujace sie ptatno$ci z Okresu objetego umowg pozyczki; lub
wyciagdéw z rachunkow pozyczkodawcy z lutego 2020 r. i miesigcy Okresu objetego umowa pozyczki przez jeden miesiac po
zakonczeniu Okresu objetego umowg pozyczki, weryfikujace kwoty odsetek i kwalifikujacych si¢ ptatnosei.

b. Czynsz lub optaty leasingowe na dziatalno$¢ gospodarcza: Kopia aktualnej umowy leasingu i rachunkéw lub anulowanych
czekow weryfikujacych kwalifikujace sie ptatnosci z Okresu objetego umows pozyczki; lub wyciggdw z rachunku
leasingodawcy z lutego 2020 r. i z Okresu objetego umowa pozyczki przez jeden miesigc po zakonczeniu Okresu objetego
umowg pozyczki, weryfikujace kwalifikujace si¢ ptatnosci.

C. Optaty za media z tytulu dziatalno$ci gospodarczej: Kopia faktur z lutego 2020 r. oraz faktur zaptaconych w Okresie objetym
umowg pozyczki oraz rachunkéw, anulowanych czekow lub wyciagdéw z rachunkow weryfikujacych te kwalifikujace si¢ ptatnosci

Dokumenty, ktore kazdy Pozyczkobiorca musi przechowywagé, ale nie jest zobowiazany do ich przedlozenia

Dokumentacja potwierdzajaca poswiadczenie, ze roczne pensje lub wynagrodzenie godzinowe nie zostaly zmniejszone o wigcej niz 25%
w Okresie objetym umowa lub w Alternatywnym okresie objetym umowa do lista ptac w stosunku do okresu od 1 stycznia 2020 r. do

31 marca 2020 r. Dokumentacja ta musi zawierac rejestry ptacowe, ktore oddzielnie wymieniajg kazdego pracownika i pokazuja kwoty
wyplacone kazdemu pracownikowi w okresie od 1 stycznia 2020 r. do 31 marca 2020 r., a takze kwoty wyplacone kazdemu pracownikowi
W Okresie objetym umowg lub Alternatywnym okresie objetym umowg pozyczki do listy ptac.

Dokumentacja dotyczaca wszelkich ofert pracy i odmowy zatrudnienia, odmowy przyjgcia przywrocenia skroconych godzin pracy, zwolnien
z waznych przyczyn, dobrowolnych rezygnacji, pisemnych wnioskéw kazdego pracownika o skrécenie harmonogramu pracy oraz wszelkiej
niezdolnosci do zatrudnienia podobnie wykwalifikowanych pracownikéw na nieobsadzone stanowiska w dniu 31 grudnia 2020 r. lub wczesniej.

Dokumentacja potwierdzajaca poswiadczenie, w stosownych przypadkach, ze pozyczkobiorca nie zmniejszy? liczby pracownikéw ani
$rednich ptatnych godzin pracy dla pracownikoéw migdzy 1 stycznia 2020 r., a koficem okresu objetego umowa (z wyjatkiem wszelkich
redukcji wynikajacych z niemoznosci ponownego zatrudnienia osob, ktore byty pracownikami w dniu 15 lutego 2020 r., jesli Pozyczkobiorca
nie byt w stanie zatrudni¢ pracownikow o podobnych kwalifikacjach na nieobsadzone stanowiska w dniu 31 grudnia 2020 r. lub wcze$niej).
Ta dokumentacja musi zawierac rejestry ptac, ktore oddzielnie wymieniaja kazdego pracownika i pokazujg kwoty wyptacone kazdemu
pracownikowi od 1 stycznia 2020 r. do konca Okresu obj¢tego umowa.

Dokumentacja potwierdzajaca poswiadczenie, w stosownych przypadkach, ze Pozyczkobiorca nie byt w stanie prowadzi¢ dziatalnosci
gospodarczej od 15 lutego 2020 r. do konca Okresu objetego umowa na takim samym poziomie dziatalnosci jak przed 15 Iutego 2020 r.
zgodnie z ustanowionymi wymogami lub wytycznymi wydanymi miedzy 1 marca 2020 r. a 31 grudnia 2020 r. przez Sekretarza
Departamentu Zdrowia i Opieki Spotecznej, Dyrektora Centréw Kontroli i Zapobiegania Chorobom lub Administracji ds. Bezpieczenstwa

i Higieny Pracy, zwigzanych z utrzymaniem norm sanitarnych, dystansu spotecznego lub wszelkich innych wymagan bezpieczenstwa pracy
lub klienta zwigzane z COVID-19. Dokumentacja ta musi zawiera¢ kopie majacych zastosowanie wymagan dla kazdej lokalizacji
Pozyczkobiorcy oraz odpowiednig dokumentacj¢ finansowa pozyczkobiorcy.

Wszelka dokumentacja Pozyczkobiorcy dotyczaca pozyczki z PPP, w tym dokumentacja przedtozona wraz z jego wnioskiem o pozyczke
z PPP, dokumentacja potwierdzajagca poswiadczenia Pozyczkobiorcy co do koniecznosci ztozenia wniosku o pozyczke i jego
kwalifikowalnos$ci do pozyczki z PPP, dokumentacja niezbedna do poparcia wniosku Pozyczkobiorcy o umorzenie pozyczki oraz
dokumentacja wykazujaca istotng zgodno$¢é Pozyczkobiorcy z wymogami programu PPP. Pozyczkobiorca musi przechowywac catg te
dokumentacj¢ w swoich aktach przez sze$¢ lat od daty umorzenia lub sptaty pozyczki w cato$ci oraz zezwoli¢ upowaznionym
przedstawicielom SBA, w tym przedstawicielom Biura Inspektora Generalnego, na dostep do tych akt na zadanie.

Formularz SBA 3508EZ (06/20) Uwaga: Liczby i miejsca po przecinku sa zgodne ze standardami stosowanymi w USA
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